
Deutsches Rotes Kreuz 
Landesverband Saarland e.V. 
 
 
 

 
 

Verwaltungskraft (w/m/d) im Hausnotruf 
als Elternzeitvertretung 

 

 

Mehr als nur ein Job! Sie wollen eine sinnstiftende, abwechslungsreiche und spannende Aufgabe und 

keinen bloßen Job? Menschlichkeit und Begeisterungsfähigkeit gehören nicht einfach so zur 

Arbeitsplatzbeschreibung, sondern zu Ihrer Lebenseinstellung? Sie wollen Teil einer weltweiten 

Bewegung sein, statt nur für irgendein Unternehmen zu arbeiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 

Wir suchen eine Verwaltungskraft (m/w/d) für den Hausnotruf als Elternzeitvertretung, mit den 

Schwerpunkten Verwaltung und Kundenkommunikation. Der Vertrag ist befristet, Dienstort ist 

Saarbrücken. Der Tätigkeitsumfang entspricht 39 Stunden pro Woche, wobei eine Teilzeitstelle 

auch möglich ist. Beginn ist zum 01. September 2024.  

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. Wir erwarten Energie und Engagement in der 

Umsetzung Ihrer verantwortungsvollen Aufgabe. 

 

Ihr Profil: 

- Berufsabschluss  

- Sie sind freundlich am Telefon und arbeiten gerne mit anderen zusammen. 

- Sie sind belastbar, pünktlich und verlässlich. 

 

Ihre Aufgabe: 

- Telefonischer und persönlicher Kontakt mit Kunden, Kreisverbänden, Technikern, Krankenkassen 

- Pflege der Daten und Datenbanken 

- Abwicklung der Ein- und Austritte 

- Korrespondenz 

 

Unser Angebot 

- Ein attraktiver Arbeitsplatz in einem motivierten und engagierten Team  

- Vollzeit bis 75% Teilzeit möglich 

- Vergütung nach dem DRK-Reformtarifvertrag, bei entsprechender Eignung in der Entgeltgruppe 5 

- Vertrag ist befristet, Einarbeit ist gewährleistet. 

Wenn Sie das Rote Kreuz mit Ihrer Qualifikation, Ihrem Know-how und Freude an der Arbeit 

unterstützen wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 02. August 2024 an: 

 

Deutsches Rotes Kreuz Landesverband Saarland e.V. 

Jannick Litz 

Wilhelm-Heinrich-Straße 7-9 

66117 Saarbrücken 

Tel.:  0681/5004-141 

E-Mail: litzj@drk.saarland  Internet: drk.saarland 

 

Bewerbungskosten einschließlich möglicher Vorstellungskosten werden nicht erstattet, 

Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt. 

mailto:litzj@drk.saarland
http://www.lv-saarland.drk.de/

